
Senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:  
 
Reha-Zentrum Lübben      E-Mail:  
Kliniken Professor Dr. Schedel GmbH     bewerbung@rehazentrum.com 
Postbautenstraße 50        
15907 Lübben        www.rehazentrum.com 

 

 
 

Das Reha-Zentrum Lübben ist eine Fachklinik für Orthopädie und Onkologie und behandelt über 4.000 
PatientInnen im Jahr bei über 220 Betten. Das Reha-Zentrum Lübben steht seit über 29 Jahren für ein 
gesundheitsförderndes und familienorientiertes Unternehmen. Eingebettet in das Biosphärenreservat 
Spreewald und 60 km von der Hauptstadt Berlin entfernt bietet Lübben und Umgebung mit seiner 
einzigartigen Natur und ausgezeichneten Infrastruktur einen idealen Ort zum Leben und Arbeiten.  

 

Für unsere Klinik suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt: 
 

Mitarbeiter der Lohn- und Finanzbuchhaltung (m/w/d) 
 

 

 

 

Wir bieten Ihnen:  
 

• attraktive Arbeitsbedingungen  

• patientenorientierte, multidisziplinäre Zusammenarbeit im Team  

• geregelte Arbeitszeiten, die eine gute Vereinbarkeit von Beruf und Familie ermöglichen  
 
 
Ihr Aufgabenspektrum beinhaltet folgende Tätigkeitsschwerpunkte: 
 

• selbstständige Durchführung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung 

• Pflege und Verwaltung der Personalstammdaten sowie Melde- und Bescheinigungswesen 

• Kommunikation mit Krankenkassen, Sozialversicherungsträgern und Behörden 

• Bearbeitung der Debitoren-, Kreditoren- und Sachkontenbuchhaltung sowie Mitwirkung bei Monats- 
und Jahresabschlüssen 

 
 
Ihre Qualifikation: 
 

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung im Bereich Lohn- 
und/oder Finanzbuchhaltung 

• mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Lohn- und Finanzbuchhaltung wünschenswert 

• strukturierte, selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise 

• sicherer Umgang mit gängigen Buchhaltungs- und Abrechnungssystemen  

• Teamfähigkeit, Diskretion und Verantwortungsbewusstsein 
 
 
 
 
 
 
 
 
  


